
Guía de Manejo de Tienda



Introducción datos de la marca

Primero tendrá que 
incluir su

Información 
financiera para 

recibir los pagos de 
las ventas de sus 

productos



Introducción datos de la marca

Hacer click en
“Añade la 

Información 
financiera”



Introducción datos de la marca

Introducir los datos
de la empresa



Introducción datos de la marca

Introducir los datos
del representante
de la empresa e 

imagen del 
documento de 

identidad
(normalmente la 

lady shop)



Introducción datos de la marca

Introducir los datos
de la propietaria e 

imagen del 
documento de 

identidad
(normalmente la 

lady shop)



Introducción datos de la marca

Una vez
introducida la 

Información hacer
click en “Añadir

Cuenta Bancaria”



Introducción datos de la marca

Introducir Titular 
de la cuenta y 

CLABE



Gestión de pedidos de la marca

Hacer click en
GESTIONAR para 
acceder al pedido
(cuando un nuevo 

pedido la Lady 
Shop recibe un 
aviso por email)



Gestión de pedidos de la marca

Para gestionar el
pedido, una vez

enviado hacer click 
en MARCAR COMO 

ENVIADO



Gestión de pedidos de la marca

Introducir el
tracking number 

(Código de 
seguimiento) 

proporcionado por 
la empresa de 

envíos



Gestión de pedidos de la marca

Si no se puede
atender el pedido

hacer click en
PEDIDO 

RECHAZADO



Gestión de pedidos de la marca

Introducir el motivo
(producto descatalogado, 
producto sin stock, etc) y 

hacer click en botón
RECHAZAR


